TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Sahin KURT
Mihendis

UNVANI
Bilgi islem Daire Bagkanlig

GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU

BIRIM Bilgi islem Daire Baskanlig

GOREV TANIMI - Bilisim cihazlari ile ilgili kullanicilara telefonla veya yerinde
destek vermek,
- isletim sistemi sorunlari icin baskanliga getirilen masadiistii ve
dizlistl bilgisayarlara veri sorumlulugu talep sahibinde olmak
lizere isletim sistemi kurma,
- Teknik servis islemleri ile ilgili gerekli bilgileri kayit altina almak,
- Baskanligimiz teknik servisine getirilen cihazlar Uzerindeki
bilgilerin gizliligini ve glvenligini saglamak,
- Satin alinmasi planlanan bilisim Grlnlerinin  teknik
sartnamelerini hazirlamak,
- Satin almasi yapilan yeni Uridnlerin kontrol ve kurulumu ile
kullaniciya hazir hale getirilmek,
- Ag altyapisinda bulunan ug noktalardaki arizalara yerinde
mudahale etmek,
- Ag altyapisina eklenecek yeni uclar icin gerekli fiziksel calismalari
gerceklestirmek,
- Ag altyapisi ile ilgili olarak kullanicilarin yasadiklari problemleri
Ustlerine bildirmek, ¢6zim Onerileri sunmak,
- Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
- Teknik Servis Personeli, gorevleri ve yaptigi tim is ve
islemlerden dolayr Sube Miudirli ve Daire Baskanina karsi
sorumludur.
Bilgi islem Teknik Hizmetler Birimi

SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRISI,

BILGI SISTEMLERI VE OFIS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Mustafa SARI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger

Kisi)




BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Ali AYDIN M.Fatih ADIGUZEL
Sube Miidiirii Daire Bagkan
imzas1 imzas1




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Ozkan KONUKBAY
Teknisyen

UNVANI
Bilgi islem Daire Bagkanlig

GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU

BIRIM Bilgi islem Daire Baskanlig

GOREV TANIMI - Bilisim cihazlari ile ilgili kullanicilara telefonla veya yerinde
destek vermek,
- isletim sistemi sorunlari icin baskanliga getirilen masadiistii ve
dizlistl bilgisayarlara veri sorumlulugu talep sahibinde olmak
lizere isletim sistemi kurma,
- Teknik servis islemleri ile ilgili gerekli bilgileri kayit altina almak,
- Baskanligimiz teknik servisine getirilen cihazlar Uzerindeki
bilgilerin gizliligini ve glvenligini saglamak,
- Satin alinmasi planlanan bilisim Grlnlerinin  teknik
sartnamelerini hazirlamak,
- Satin almasi yapilan yeni Uridnlerin kontrol ve kurulumu ile
kullaniciya hazir hale getirilmek,
- Ag altyapisinda bulunan ug noktalardaki arizalara yerinde
mudahale etmek,
- Ag altyapisina eklenecek yeni uclar icin gerekli fiziksel calismalari
gerceklestirmek,
- Ag altyapisi ile ilgili olarak kullanicilarin yasadiklari problemleri
Ustlerine bildirmek, ¢6zim Onerileri sunmak,
- Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
- Teknik Servis Personeli, gorevleri ve yaptigi tim is ve
islemlerden dolayr Sube Miudirli ve Daire Baskanina karsi
sorumludur.
Bilgi islem Teknik Hizmetler Birimi

SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRISI,

BILGI SISTEMLERI VE OFIS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI ismail OZEL

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger

Kisi)




BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Ali AYDIN M.Fatih ADIGUZEL
Sube Miidiirii Daire Bagkan
imzas1 imzas1




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI ismail OZEL
Teknisyen

UNVANI
Bilgi islem Daire Bagkanlig

GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU

BIRIM Yapi isleri Daire Baskanhgi

GOREV TANIMI - Bilisim cihazlari ile ilgili kullanicilara telefonla veya yerinde
destek vermek,
- isletim sistemi sorunlari icin baskanliga getirilen masadiistii ve
dizlistl bilgisayarlara veri sorumlulugu talep sahibinde olmak
lizere isletim sistemi kurma,
- Teknik servis islemleri ile ilgili gerekli bilgileri kayit altina almak,
- Baskanligimiz teknik servisine getirilen cihazlar Uzerindeki
bilgilerin gizliligini ve glvenligini saglamak,
- Satin alinmasi planlanan bilisim Grlnlerinin  teknik
sartnamelerini hazirlamak,
- Satin almasi yapilan yeni Uridnlerin kontrol ve kurulumu ile
kullaniciya hazir hale getirilmek,
- Ag altyapisinda bulunan ug noktalardaki arizalara yerinde
mudahale etmek,
- Ag altyapisina eklenecek yeni uclar icin gerekli fiziksel calismalari
gerceklestirmek,
- Ag altyapisi ile ilgili olarak kullanicilarin yasadiklari problemleri
Ustlerine bildirmek, ¢6zim Onerileri sunmak,
- Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
- Teknik Servis Personeli, gorevleri ve yaptigi tim is ve
islemlerden dolayr Sube Miudirli ve Daire Baskanina karsi
sorumludur.
Bilgi islem Teknik Hizmetler Birimi

SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI Window isletim Sistemi, Microsoft Office Programlari, Aktif Dizin

OTOMASYON’ VERI GiRTS{L Kullanimi, imaj Alma Ve Atma, Klonlama, Veri Kurtarma, Ariza

BILGI SISTEMLERI VE OFIS Takip Sistemi

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Ozkan KONUKBAY

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger

Kisi)




BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Ali AYDIN M.Fatih ADIGUZEL
Sube Miidiirii Daire Bagkan
imzas1 imzas1




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Ebubekir SAHINKUS
Teknisyen

UNVANI
Bilgi islem Daire Bagkanlig

GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU

BIRIM Personel isleri Daire Baskanhg

GOREV TANIMI - Bilisim cihazlari ile ilgili kullanicilara telefonla veya yerinde
destek vermek,
- isletim sistemi sorunlari icin baskanliga getirilen masadiistii ve
dizlistl bilgisayarlara veri sorumlulugu talep sahibinde olmak
lizere isletim sistemi kurma,
- Teknik servis islemleri ile ilgili gerekli bilgileri kayit altina almak,
- Baskanligimiz teknik servisine getirilen cihazlar Uzerindeki
bilgilerin gizliligini ve glvenligini saglamak,
- Satin alinmasi planlanan bilisim Grlnlerinin  teknik
sartnamelerini hazirlamak,
- Satin almasi yapilan yeni Uridnlerin kontrol ve kurulumu ile
kullaniciya hazir hale getirilmek,
- Ag altyapisinda bulunan ug noktalardaki arizalara yerinde
mudahale etmek,
- Ag altyapisina eklenecek yeni uclar icin gerekli fiziksel calismalari
gerceklestirmek,
- Ag altyapisi ile ilgili olarak kullanicilarin yasadiklari problemleri
Ustlerine bildirmek, ¢6zim Onerileri sunmak,
- Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
- Teknik Servis Personeli, gorevleri ve yaptigi tim is ve
islemlerden dolayr Sube Miudirli ve Daire Baskanina karsi
sorumludur.
Bilgi islem Teknik Hizmetler Birimi

SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI Uflemeli Havya Seti,Programli Power Suplley,Office

OTOMASYON’ VERI GiRTS{L Programi,Windows isletim Sistemi,Mac Os isletim Sistemi,Aktif

BILGI SISTEMLERI VE OFIS Dizin Kullanimi,imajlama Programlari,Veri Kurtarma,Ariza Takip

PROGRAMLARI
Programi

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Ozkan KONUKBAY

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger

Kisi)




Elekronik Ariza Tespiti,Devre Elemanlari Ol¢iimii Ve Ariza

BECERI VE YETENEKLER Belirleme,Hasas Lehimleme Ve Entegre Kaliplama,Osiloskop Ve
Multimetre Kullanimi
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Ali AYDIN M.Fatih ADIGUZEL
Sube Miidiirii Daire Bagkan
Imzasi Imzasi




