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A. GOREV TANIMI

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygun
olarak gerekli bilisim faaliyetlerin gerceklestirilmesi ve Universite geneli bilgi isleme ait islerin
yiiriitiilmesini saglamak.

B.

GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Bilgi Islem Daire Bagkanligini temsil etmek,

Birimin etkin ve uyumlu bir bi¢imde ¢aligmasini saglamak,

Baskanligin Universitenin diger birimleriyle isbirligi ve koordinasyon ile calismasini
saglamak,

Universitenin Bilisim Teknolojileri harcamalarinda, harcama yetkilisi gorevini
yuritmek,

Universitenin Bilisim Teknolojileri ile ilgili biitgeyi hazirlamak,

Baskanliga ait her tiirlii idari yazismalar1 yapmak, gelen giden evrak kayitlariin
tutulmasini saglamak, dosyalama islemlerini takip etmek,

Baskanligin faaliyetlerine iliskin yonetmelik ve yonergeler hazirlamak,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde iist yonetimi bilgilendirmek, goriis ve
oneriler sunmak,

Bilisim teknolojilerini yakindan takip ederek Universitemiz bilisim alt yapisini ¢agin
gereklerine uygun hale getirmek,

Bagkanligin yillik performans programini ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlamak,
Gorev verilen komisyonlarda faaliyetlerde bulunmak, - Mevzuat dahilinde
Universite ama¢ ve hedeflerine uygun birim stratejik planlarini hazirlamak ve
uygulamak,

Baskanligin faaliyet alani ile ilgili mevzuati yakindan takip etmek,

Universitenin tiim internet agiin kaliteli, kesintisiz ve giivenli olarak ¢alismasini
saglamak,

Universite data yedekleme ve loglama sistemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,
Universite yazilim sistemleri yonetiminin yiiriitiilmesini saglamak,

Universite bilisim envanterinde bulunan cihazlarm her zaman calisir vaziyette
bulunmasini saglayacak politikalar1 gelistirmek ve uygulamak,

Universitemizin SOME ekibini kurmak, organizasyonunu saglamak ve USOM
(Ulusal Siber Olaylara Miidahale Merkezi ) ile koordineli olarak c¢alismasini
saglamak,

Rektorliik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek,

- Daire Bagkani, gorevleri ve yaptigi tiim is ve islemlerden dolay1 Genel Sekretere
ve Rektore karsi sorumludur.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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C. VEKALET DURUMU
Sube Miidiirii

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NITELIiKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
e 2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

e 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
e 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu
e llgili Kanun, Tiiziik, Y&netmelik ve Yonergeler

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basih hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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