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Daire Baskani
UNVANI
Bilgi islem Daire Bagkanlig
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU
BIiRIM Bilgi islem Daire Bagkanlig
GOREV TANIMI Bilgi islem Daire Bagkanligini temsil etmek,

- Birimin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢alismasini saglamak,

- Baskanhgin Universitenin diger birimleriyle isbirligi ve
koordinasyon ile calismasini saglamak,

- Universitenin Bilisim Teknolojileri harcamalarinda, harcama
yetkilisi gérevini ylritmek,

- Universitenin Bilisim Teknolojileri ile ilgili biitceyi hazirlamak,

- Baskanhga ait her tiirlG idari yazismalari yapmak, gelen giden
evrak kayitlarinin tutulmasini saglamak, dosyalama islemlerini
takip etmek,

- Baskanligin faaliyetlerine iliskin yonetmelik ve yonergeler
hazirlamak,

- Gorev alanina giren konularda gerektiginde ust yonetimi
bilgilendirmek, goris ve dneriler sunmak,

- Bilisim teknolojilerini yakindan takip ederek Universitemiz
bilisim alt yapisini cagin gereklerine uygun hale getirmek,

- Baskanligin yillik performans programini ve vyillik faaliyet
raporlarinin hazirlamak,

- Gorev verilen komisyonlarda faaliyetlerde bulunmak, - Mevzuat
dahilinde Universite amag ve hedeflerine uygun birim stratejik
planlarini hazirlamak ve uygulamak,

- Bagkanligin faaliyet alani ile ilgili mevzuati yakindan takip etmek,
- Universitenin tiim internet aginin kaliteli, kesintisiz ve giivenli
olarak ¢alismasini saglamak,

- Universite data yedekleme ve loglama sistemlerinin
ylritilmesini saglamak,

- Universite yazilim sistemleri yénetiminin yiritilmesini
saglamak,

- Universite bilisim envanterinde bulunan cihazlarin her zaman
calisir vaziyette bulunmasini saglayacak politikalari gelistirmek ve
uygulamak,

- Universitemizin SOME ekibini kurmak, organizasyonunu
saglamak ve USOM (Ulusal Siber Olaylara Miidahale Merkezi ) ile
koordineli olarak ¢alismasini saglamak,




- Rektorlik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek,

- Daire Bagkani, gorevleri ve yaptig tiim is ve islemlerden dolayi
Genel Sekretere ve Rektore karsi sorumludur

SORUMLULUK ALANI

Bilgi islem Daire Baskanlig

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRISI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

Togli Bulut, Microsoft Office, Uis, Pbs, Uzaktan Egitim Sistemi

VARSA EK GOREVLERI

EBYS Sistem YoOneticisi

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Sube Muddra

BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI is Saghg Guvenligi Egitimi, Bilgi Giivenligi Farkindalik Egitimi,
EGITIMLER Calisma Ahlaki, Mobbing (is Yerinde Psikolojik Siddet), Grup
Oniinde Konusma, Deprem Farkindalik Egitimi
Onaylayan
Prof.Dr.Muhittin DEMIRAY Prof.Dr.Fatih YILMAZ
Genel Sekreter Rektor
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