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GOREV YAPTIGI BIRIM
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BIiRIM Bilgi islem Daire Bagkanlig
GOREV TANIMI Baskanlik birimlerinin isbirligi ve koordinasyon ile c¢alismasini

saglamak, - Universitenin Bilisim Teknolojileri harcamalarinda,
gerceklestirme gorevlisi islemlerini ylritmek,

- Bagkanhgin bitge hazirlik galismalarini ylritmek

- Baskanhgin stratejik plan, faaliyet raporu performans programi
hazirlik calismalarini yapmak,

- Baskanlik satin alma islemlerinin mevzuata uygun olarak
yapilmasini saglamak,

- Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak dizenlenen belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol
etmek ve Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini
imzalayarak harcama yetkilisine sunmak,

- Bilgi islem Dairesi Bagkanligi biinyesinde yapilan is ve islemlerle
ilgili st amir tarafindan verilen goérevlerin sorumlulugu altindaki
birim personeli tarafindan yapilmasini saglamak

- Birim icinde etkin bir kayit ve dosyalama sistemi kurulmasini,
ylratidlmesini ve gelistiriimesini saglamak,

- Baskanhgin faaliyetlerine iliskin yonetmelik ve yodnergelerin
hazirlik calismalarini yapmak,

- Mevzuat dahilinde Universite amag ve hedeflerine uygun birim
stratejik planlarinin hazirlk calismalarini yapmak,

- Bagkanligin faaliyet alani ile ilgili mevzuati yakindan takip etmek,
- Universitenin tiim internet aginin kaliteli, kesintisiz ve giivenli
olarak islemesini saglayacak calismalari ylritmek ve takip etmek,
- Universite data yedekleme ve loglama sistemlerinin
ylritilmesini saglamak ve periyodik olarak Baskanliga rapor
sunmalk,

- Universitemizde kullanilan tiim yazilimlarin entegrasyonunu
saglamak, - Baskanligimizca gelistirilmis olan tim yazilimlarin
projelerinin glincelleme ve bakim islerini takip etmek,

- Baskanligimizca gelistirilmekte olan tiim yazilim projelerini takip
etmek ve baskanliga periyodik olarak rapor sunmak,

- Universite bilisim envanterinde bulunan cihazlarin her zaman
¢ahsir vaziyette tutulmasini saglayacak ¢alismalari yliritmek




- Baskanlik personelinin izin planlamasini yapmak ve takip etmek,
- Yonetilen sistemler, projeler ve altyapi Uzerindeki bilgilerin
gizliligini ve glvenligini saglamak,

- Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
- Sube Mudura, gorevleri ve yaptigl tiim is ve islemlerden dolayi
Daire Baskanina ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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