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iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Sakire YUCE
Tekniker
UNVANI
Bilgi islem Daire Bagkanlig
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM Bilgi islem Daire Baskanlig
GOREV TANIMI Fiziksel ve sanal tim sunucularin, veri depolama Uniteleri ve diger

cihazlarin, donanim ve yazilim olarak planlama, kurulumunu,
konfiglirasyonunu ve yonetimini yapmak,

- Sistem altyapisinda bulunan donanim ve vyazilimlarinin
glvenligini saglamak,

- Sistem altyapisinda bulunan tiim yazilim ve donanimlarin lisans,
sOzlesme garanti, servis ve bakim anlasmalarinin igerik ve
surelerini takip etmek ve yukumliliklerin yerine getirilmesini
saglamak

- Sistem odasinda bulunan tiim cihazlarin ¢alismasi ve bakimini
saglamak,

- Yedekleme yazilim ve donanimlarini yonetmek,

- Tim sunucularin yedekleme islemlerini yapmak ve takip etmek
- Universiteye ait satin alinan yazilm lisanslarinin ydnetimini
saglamak

- Ihtiya¢ duyulan sunuculari ve isletim sistemlerini kurmak ve
ilgililere teslim etmek - Yetki alanindaki cihaz, sunucu ve yazihmda
olusan arizalarda en kisa sirede arizaya midahale ederek
¢alismasini saglamak

- Yetki alanindaki tim cihazlarin isletim sistemi ve yazilim
glncellemelerini yapmak,

- Universite Sistem altyapisi icin gerekli yaziim ve donanim
ihtiyaclarini belirlemek ve alimi icin gerekli teknik sartnameleri
hazirlamak

- Yetki alaninda bulunan tim cihaz, sunucu ve yazilimlarin
performanslarini  ve trafik degerlerini dlzenli olarak
gozlemleyerek, hatalari analiz etmek, performansi artirmak ve
kaynaklari dogru kullanmak igin gerekli iyilestirmeleri yapmak

- Gorev alanlariyla ilgili teknolojik gelismeleri takip etmek, gerekli
testleri yapmak,

- Gorev alani ile ilgili olarak yaptigi calismalar ve faaliyetler
konusunda bilgi vermek ve ortaya ¢ikan sorunlari Ustline rapor
etmek - Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglcd,
zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek




- Yonetilen sistemler, projeler ve altyapi Uzerindeki bilgilerin
gizliligini ve glvenligini saglamak

- USOM (Ulusal Siber Olaylara Miidahale Merkezi )’'dan gelen
glvenlik talimatlarini ivedi olarak sistemlerimizde denetleyerek
uygulamak ve Baskanhga rapor vermek,

- Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek,
- Sistem Yoneticisi, gorevleri ve yaptigl tim is ve islemlerden
dolayi Sube Mudiiri ve Daire Baskanina karsi sorumludur..

SORUMLULUK ALANI

Bilgi islem Sistem Yoénetim Birimi

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiS,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS

VMware sanallastirma yazilimi
Veeam yedekleme ve replikasyon yazilimi
Linux giris seviye

PROGRAMLARI . . . .
MS Windows sunucu sistemleri, MS Office uygulamalari
Siber Olaylara Midehale Ekibi (SOME) Uyesi

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Engin TURK

(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI is saghgi ve Givenligi Egitimi
EGITIMLER
Onaylayanin
Ali AYDIN M.Fatih ADIGUZEL
Sube Miidiirii Daire Bagkani
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