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BİRİM Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

GÖREV TANIMI - Üniversitemizin ihtiyacı olan tüm Web sayfalarını tasarlamak, 

 - İhtiyaçlar ve talepler doğrultusunda web sayfalarını 

güncellemek,  

- Web sayfaları yayınlanmadan önce testleri yapmak,  

- Web sayfalarının güvenliğini SOME ekibi ile koordineli olarak 

test etmek, 

- Web sayfası tasarım aşamalarında grafik tasarım uzmanları ile 

koordineli olarak çalışmak,  

- Web tasarımı çalışmalarında özgün eserler üretmek,  

- Web sayfalarını mobil uyumlu olarak tasarlamak, 

 - Görev alanı ile ilgili yeni teknoloji ve trendleri takip etmek, 

öğrenmek ve uygulamak, 

 - Tasarlanan web sayfaları ile ilgili hizmet içi eğitimler vermek ve 

eğitim dokümanları hazırlamak,  

- Web projelerine ait kodların düzenli olarak yedekleme ve 

arşivleme işlemlerini takip etmek, 

 - Web siteleri için alan adı, web alanı oluşturmak,  

- Web tasarımı projelerine ilişkin düzenli aralıklarla Başkanlığa 

rapor sunmak, 

 - Satın alma veya hizmet alımı ile alınacak olan bilişim 

teknolojileri için şartname hazırlamak, 

 - Bilişim teknolojileri ihale süreçlerinde verilen görevleri yerine 

getirmek,  

- Daire Başkanı tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek, 

- Web tasarımcısı, görevleri ve yaptığı tüm iş ve işlemlerden dolayı 

Şube Müdürü ve Daire Başkanına karşı sorumludur... 

SORUMLULUK ALANI 
Bilgi İşlem Yazılım- Web Tasarım Birimi 

KULLANDIĞI/BİLDİĞİ  
OTOMASYON, VERİ GİRİŞİ,   
BİLGİ SİSTEMLERİ VE OFİS  
PROGRAMLARI 

EBYS, UİS, Üniversite Ana Web Sayfası, Tüm Akademik Birim 

Web Sayfaları, Tüm İdari Birim Web Sayfaları, Akademik 

Özgeçmiş Web Sayfaları, Tüm Office Programları 

VARSA EK GÖREVLERİ 
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ALDIĞI HİZMETİÇİ 

EĞİTİMLER 
İş sağlığı güvenliği eğitimi 
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