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ADI SOYADI Mustafa SARI
Tekniker

UNVANI
Bilgi islem Daire Bagkanlig

GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU

BIRIM Yapi isleri Daire Baskanlig

GOREV TANIMI Teknik Servis Hizmet Birimi blinyesinde yapilan is ve islemlerle
ilgili Gst amir tarafindan verilen gorevlerin sorumlulugu altindaki
birim personeli tarafindan yapilmasini saglamak,
- Teknik Servis Hizmet Birimi biinyesinde yapilan is ve islemlerleri
takip etmek ve baskanliga periyodik olarak rapor sunmak,
- Teknik Servis Hizmet Birimi personelinin izin planlamasini
yapmak,
- Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
- Teknik Servis Hizmet Birimi Sorumlusu, gorevleri ve yaptigl tim
is ve islemlerden dolayl Sube Midiri ve Daire Baskanina karsi
sorumludur.
Bilgi islem Teknik Hizmetler Birimi

SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGIBILDIGI Windows isletim Sistemleri, Microsoft Office Programlari, SPSS,

OTOMASYON, VERi GIRiSj, imaj Alma ve atma, Veri kurtarma.

BILGI SISTEMLERI VE OFIS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Sahin KURT

(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Arastirma yapabilme, Takim calismasina yatkin olma, Verilen

BECERI VE YETENEKLER .
gorevi zamaninda yapma.
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Ali AYDIN M.Fatih ADIGUZEL
Sube Miidiirii Daire Bagkan
Imzasi Imzas1




