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Personeli Gorev Tanimi

A GOREV TANIMI
Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine
uygun olarak Bilgi Islem Daire Baskanlig1 yazismalarini yapmak.
B.  GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI
e Bagkanliga gelen evraklarin taranmasini saglamak
e Faks Islemlerini yapmak
e Daire Bagkani ile yapilacak goriigmelerin ayarlamasini yapmak
e (Cagr1 merkezine gelen talepleri olusturup sisteme girmek
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
e Yaz lsleri, gorevleri ve yaptig1 tiim is ve islemlerden dolay1 Sube Miidiirii ve Daire
Baskanina kars1 sorumludur.

C. VEKALET DURUMU
Teknik Servis Personeli

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NiITELIiKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

e 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu

e 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

e llgili Kanun, Tiiziik, Y&netmelik ve Yonergeler

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



	2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları taşıyor olmak.
	Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak;

