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iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Cigdem TUMAG
Memur
UNVANI
Bilgi islem Daire Bagkanlig
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU
% BIRIM Bilgi islem Daire Baskanlig
% GOREV TANIMI -Bilgi islem Daire Baskanhgi yazismalarini yapmak
% -Baskanhga gelen evraklarin taranmasini saglamak
= -Faks islemlerini yapmak
-Daire Baskani ile yapilacak gériismelerin ayarlamasini yapmak
-Cagri merkezine gelen talepleri olusturup sisteme girmek
-Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak
Bilgi islem Yazi isleri birimi
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiS,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI ismail OZER
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Ali AYDIN M.Fatih ADIGUZEL
Sube Miidiirii Daire Bagkani
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